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Jak zostac reprezentantem organizacji na praca.gov.pl:

l. Jezeli obecnie istnieje reprezentant organizacji nalezy wysta¢ zadanie nadania statusu reprezentanta
do juz istniejgcego reprezentanta, czynnosci do wykonania:

1. Zalogowac sie do portalu praca.gov.pl

2. Z paska gornego ekranu wybrac¢ "Dane konta"

3. W ramach danych konta wybraé "Prosba o przypisanie"

4. Uzupetni¢ Regon lub NIP lub NIP i Regon organizacji, ktdrej chce zostaé reprezentantem

5. Uzy¢ przycisku "Wyslij"

6. Juz istniejgcy reprezentant organizacji musi zaakceptowaé wystang prosbe. Prosba wysytana jest
na adresy e-mail dotychczasowych reprezentantdw organizacji. Przypisanie do konta organizacji
dokonywane jest poprzez klikniecie przez reprezentanta aktywnego linku zawartego w e-mail.

Il. Jezeli organizacja nie posiada reprezentantéw nalezy kontaktowa¢ sie z PUP/WUP.

Powiatowy Urzad Pracy w Stawnie zacheca do sktadania elektronicznych wnioskéw.
Prosbe o przypisanie reprezentanta do organizacji mozna ztozy¢:

1. Za pomocga wniosku ,pismo ogdlne" dostepnego na portalu praca.gov.pl . Wniosek nalezy
zatytutowac ,wniosek o przypisanie do organizacji", poda¢ PESEL reprezentanta oraz dotgczy¢
petnomocnictwo podpisane elektronicznie przez osobe upowazniona.

UWAGA !! Reprezentant musi posiadac juz konto indywidualne na portalu praca.gov.pl
2. W Urzedzie Pracy w Stawnie
Wymagane dokumenty:
® upowaznienie do reprezentowania firmy podpisane przez wtasciciela firmy, prezesa lub inng

osobe, ktdra wg ogdlnie dostepnych rejestréw jest upowazniona do reprezentowania firmy,
® dokument tozsamosci.
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